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des Bezirkes Rohrbach E-Mail: office@shvro.at
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Rohrbach-Berg, Unterschriftsdatum

Stellenausschreibung:
Sachbearbeiter/in Personalverwaltung

Sehr geehrte Damen und Herren!

Wir ersuchen Sie, nachstehende Stellenausschreibung ortsiiblich (durch Anschlag an der Amtstafel,
Homepage, u.dgl.) kundzumachen.

Der Sozialhilfeverband Rohrbach schreibt folgende Stelle zur Besetzung aus:

Sachbearbeiter/in Personalverwaltung

teilbeschaftigt 21 Wochenstunden
bei der SHV-Geschaftsstelle in der Bezirkshauptmannschaft Rohrbach (ab Nov. 2026)

Aufgaben:

e  Fuhrung und Verwaltung der Bewerberakten und Personalakten

e Eigenstandige Abwicklung der laufenden Personaladministration vom Ein- bis zum Austritt
e Feststellung Besoldungsdienstalter

¢ Verwaltung von Karenzen, Reduzierung der Arbeitszeit und sonstigen Abwesenheiten

e Erstellung von Dienstvertragen, Vertragsanderungen und Vertragserganzungen

e Abrechnung der Reiserechnungen

e Schnittstelle Bezirksalten- und Pflegeheime und Personalverrechnung Land OO

e Beendigung Dienstverhéltnis — Erstellung von Verwendungszeugnissen

e Personalcontrolling

Voraussetzungen:

¢ Handelsschule, Fachschule fir wirtschaftliche Berufe, Lehrabschluss als Burokauffrau/-mann
oder gleichwertige Ausbildung



e gute Kenntnisse in dienst- und besoldungsrechtlichen Angelegenheiten sowie Berufserfahrung in
Personalverwaltung erwtinscht

e Fachkompetenz, Eigeninitiative sowie hohe Genauigkeit und Verlasslichkeit erforderlich

o Teamfahigkeit und freundliches Auftreten

e sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse sowie Bereitschaft zur Ifd. Weiterbildung und Absolvierung

der Dienstausbildung und -prifung gemaf O6. Gemeinde-Dienstausbildungsverordnung 2005
e personliche und gesundheitliche Eignung fur diese Verwendung

e Osterreichische Staatsbiirgerschaft (bzw. Staatsangehdérigkeit eines Landes, dessen
Angehdrigen auf Grund von Staatsvertragen im Rahmen der europaischen Integration dieselben
Rechte fir den Berufszugang zu gewahren sind wie Inlandern)

e fur mannliche Bewerber: abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst

Eine aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf und relevanten Abschlusszeugnissen sind an die
Geschatftsstelle des Sozialhilfeverbandes bei der Bezirkshauptmannschaft in 4150 Rohrbach-Berg,
Am Teich 1, zu richten und so rechtzeitig einzubringen, dass sie

bis spatestens 21. Aug. 2026 einlangen.

Eine elektronische Bewerbung ist unter bewerbung.shvro.at (Jobbdérse) moglich.
Auswahlverfahren: Vorstellungsgesprach bzw. Hearing (nach einer Vorauswahl anhand der

Bewerbungsunterlagen aus verwaltungsékonomischen Griinden)

Die Einreihung erfolgt in Funktionslaufbahn GD 18 (brutto mind. € 2.897,50 bei 40 Wochenstunden)
gemanR 06. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002.

Fur ndhere Auskinfte steht Ihnen OAR. Gottfried Reiter oder Daniela Sigl MSc (Tel.07289/8851-
69320 oder DW 69314) gerne zur Verfligung.

Freundliche GriRRe

Fir den Sozialhilfeverband

Mag. Valentin Puhringer

Hinweise:

Dieses Dokument wurde amtssigniert. Informationen zur Priifung des elektronischen Siegels und des Ausdrucks finden Sie unter:
https://www.land-oberoesterreich.gv.at/amtssignatur. Wenn Sie mit uns schriftlich in Verbindung treten wollen, richten Sie Ihr Schreiben bitte an den
Sozialhilfeverband Rohrbach, Am Teich 1, 4150 Rohrbach-Berg, und fiihren Sie das Geschaftszeichen dieses Schreibens an.

Bankverbindung: IBAN: AT60 2033 4000 0000 0588, BIC: SMWRAT21XXX

Informationen zum Datenschutz finden Sie unter http://www.shvro.at//de/datenschutz.html
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